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QUYET PINH

Ve viéc sira doi, bo sung Quy ché ngi by vé quén tri cong ty

) HQIDONG QUANTRI
CONG TY CO PHAN THUONG MAI-DICH VU-VAN TAI XI MANG HAI PHONG

Cin cir Luat Doanh nghiép s& 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nim 2020;

Céin i Ludt s 03/2022/QH15 ngay 11 thang 01 ndm 2022 stra doi, bd sung
mot s6 diéu cua Ludt Dau tu cong, Luat Dau tu theo phuong thirc doi tac cong tu,
Luat Pau tu, Luat Nha ¢, Luat Pau thau, Ludt Dién luc, Ludt Doanh nghiép, Luat
Thué tiéu thy dit biét va Luat thi hanh an dan su:

Cin ot Lut Chirng khoén s 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 ndm 20
céc van ban hudng dan;

Can clr Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh pht
dinh chi tiét mot sb didu cia Luat Ching khoén; =1
Can ctr thong tu 116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 ctia B tai chinh hudng

din mot sb didu vé quan tri cong ty ap dung ddi véi cac cong ty dai ching;

THUONG MAI-D
0 \-VAN TAI X|
™\ _HAI PHON

Can ctt Piéu 18 td chire va hoat dong ctia Cong ty Cb phan Thuong mai - Dich
vu - Van tai Xi mang Hai Phong;

Can ¢t Quy ché ndi bd v& quan tri Cong ty C6 phan thuong mai - Dich vu -
Van tai xi mang Hai Phong, ban hanh theo Nghi quyét s6 43/ NQ-DHDCD ngay 30
thang 06 ndm 2021;

Cin cir Nghi quyét Pai hoi dong cb dong thuong nién sb 32/ NQ-DPHPCD
ngay 27 thang 04 nam 2023.

QUYET NGHI:

Pidu 1. Nay ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché noi bo vé quan tri
Céng ty C6 phan Thuong mai - Dich vu - Vén tai Xi ming Hai Phong,

Quy ché ndi bo vé quan tri Cong ty gdm 07 chuong, 20 diéu.

Quy ché nay thay thé Quy ché ndi bd v& quan tri Cong ty C6 phan Thwong mai -
Dich vu -Vén tai Xi mang Hai Phong ngay 30 thang 06 nam 2021,

Pidu 2. Quyét dinh nay c¢d hiéu luc tir ngay 27 thang 04 niim 2023.
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Piéu 3. Cac Ong/Ba thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét, Ban Giam
déc, cac don vi lién quan c6 trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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TONG CONG TY XI MANG VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN THUONG MAI Doc 1ap — Ty do — Hanh phiic
DICH VU VAN TAI XI MANG HAI PHONG

Hai Phong, ngay 27 thdang 04 ndm 2023

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN THUONG MAI - DICH VU - VAN TAI XI MANG HAI PHONG

Can cir Ludt Chirng khoan ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can cir Ludt Doanh nghiép ngay 17 thang 6 nam 2020;

Céin cit Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ném 2020 ctia Chinh phit
quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ciia Ludt Chitng khodn;

Céin cir Thong tie s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thédng 12 ném 2020 ciia Bé truéng Bé

Tai chinh hirdng dan mét sé diéu vé quan tri céng ty dp dung doi véi cong ty dai chiing tai 3575
Nghi dinh 56 1 55/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 ciia Chinh phit quy dinh chi \K;
tiét thi hanh mot so diéu ciia Ludt Chirng khodn; PH/
Céin cit Diéu 1é Cong ty cé phd‘n thiong mai dich vu vdn tai xi mang Hai Phong; AT
Céin cir Nghi quyét Pai hdi dong cé dong sé 32 INQ-PHBCP ngay 27 thdng 04 nim U Xl
2023. PHO
Hbi dong quan tri ban hanh Quy ché néi bo vé quan tri céng ty Cong ty cé phdn thieong 3T 6

mai dich vu vdn tai xi mdang Hai Phong bao gém cdc ndi dung sau:

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi dléu chinh

Quy ché ndi b ve quan tri Cong ty quy dinh cdc ndi dung vé vai tro, quyen va nghia
vu cua Dai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri, Giam dbc Cong ty co phén thuong mai
dich vy vén tai xi méng Hai Phong; trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong ¢ dong; dé crr, mg
ctr, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat. Giam ddc
va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Diéu 18 Cong ty va cic quy dinh hién hanh khac
cua phap luat.

Piéu 2. P6i twong dp dung
Quy ché nay duge ap dung cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Giam
dbc Cong ty cb phan thuong mai dich vy vén tai xi ming Hai Phong va nhitng ngudi lién
quan.
Chwong 11
PAI HQI PONG CO PONG

Dleu 3.Vai tro, quyen va nghia vu cita Dai hoi dong cd dong
. Dai hoi dong ¢6 dong gdm tat ca cd déng c6 quyén bidu quyét, 1a co quan quyét
dinh cao nhit ctia Cong ty.
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2, Bﬂl hox dong ¢ dong co quyen va nghia vu sau day:

a) Théng qua dinh huéng phat trién cia Cong ty;

b) Quyét dinh loai cb phin va téng sb ch phan ctia tirng loai dwge quyén chao bén;
quyét dinh mérc cd tire hing nam cia ting loai ¢o phén;

¢) Bau, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém soét vién;

d) Quyét dinh dau tu hodc ban s6 tai san co gia tri tir 35% tong gia tri tai san tro 1én
dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat cia cong ty;

@) Quyét dinh stra ddi, bd sung Piéu 1& cong ty;
¢) Thong qua bao céo tai chinh hang nédm;
f) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 co phan di ban ctia méi loai;

g) Xem xét, xtr Iy vi pham ctia thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém sodt vién géy thiét
hai cho cong ty va co dong cong ty;

h) Quyét dinh té chirc lai, giai thé cong ty;

i) Quyét dinh ngan sach hodc tdng mirc thi lao, thudng va lgi ich khac cho Hoi ddng
quan tri, Ban kicm soat;

j) Phé duyét quy ché quan tri ndi bo; quy ché hoat dong Hoi ddng quan tri, Ban kiém
soat;

k) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan doc lap; quyet dinh cong ty kiém todn doc

lap thyc hién kiém tra hoat dong cua cong ty, bdi mién kiém toan vién doc 1ap khi xét théy
can thiét,

Piéu 4. Trinh t, thit tuc hop Pai hoi dong co dong thong qua nghi quyét bing
hinh thire biéu quyét tai cudc hop Pai hdi dong c6 dong

I. Thdm quyén triéu tap hop Pai hoi ddng cb dong.

Hoi ddng quan tri triéu tap hop Dai hoi dong ch dong thuong nién va bét thuong. Hoi
ddng quan tri triéu tp hop bat thudng Dai hoi dong cé dong; trong trudng hop theo quy
dinh tai Diéu 1é Cong ty.

2. Lap Danh séch c¢b dong c6 quyén du hop.

Lép danh sach b dong du diéu kién tham gia va bidu quyet tai cudc hop Pai hoi dong
c¢b dong. Danh sach ¢b dong c6 quyén du hop Dai hoi dong co dong dugc 1ap khong qua
10 ngay trude ngdy gii thong bao moi hop Dai hoi ddng cb dong.

3. Thong béo vé viée chét danh sach ¢b dong c6 quyén tham dy hop Dai hdi dong cd
dong.

Cong ty phai cong b6 thong tin v& viée lap danh sach cd déng co quyén tham dy hop
Dai hoi dong b dong tdi thidu 20 ngay trude ngay ding ky cudi cling.

4, Théng béo triéu tap DPai hoi ddng cb dong.
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Thong bao moi hop DPai 1101 dong cd dong duoc giri cho tat ca céc cd dong bang phmmg
thirc dé bao dam dén duoc dia chi lién lac ciia cd déng, ddng thdi céng b trén trang thong
tm dién tir cua Cong ty va uy ban Ching khoan Nha nude, S¢ giao dich chimg khodn noi
co phiéu cia Cong ty niém yét hoic dang ky giao dich. Nguoi triéu tp hop Pai hoi dong
ch dong phai giti thong bao moi hop dén tat ca cac ¢d dong trong Danh sach c¢b déng c6
quyén du hop cham nhit 21 ngay trude ngay khai mac cude hop (tinh tir ' ngay ma thong béao
dugce guri hodc chuyen di mot cach hop I€). Chuong trinh hop Pai hdi dong cb dong, céc tai
liéu lién quan dén cac van dé s& duge bidu quyét tai dai hoi dwoc giri cho céc cd dong
hoac/dang trén trang thong tin dién tir cua Cong ty. Trong truwong hop tai liéu khéng duge
gm kém théng bao hop Pai hoi dong cO dong, thong bao 1110'1 hop phai néu ré dudng din
dén toan bé tai liéu hop dé céc ¢b dong cé thé tiép cén, bao gdm:

a) Chuong trinh hop, cdc tai liéu st dung trong cudc hop;

b) Danh sach va thong tin chi tiét cia cac (ng vién trong trudng hgp bau thanh vién
Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat;

¢) Phiéu biéu quyét;
d) Dy thao nghi quyét d6i v6i timg van dé trong chuong trinh hop.

5. Chuong trinh, ndi dung Dai hdi dong co dong (nguoi cé nhi€ém vu chuén bi chwong
trinh, ndi dung Pai hoi dong cd dong; quy dinh vé kién nghi cua ¢6 dong dua vao chwong
trinh hop thuce hién theo quy dinh ctua Dicu 1§ Cong ty);

6. Viée uy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong c6 dong

Viéc tly quyén cho ngudi dai dién du hop Pai hoi ddng cb déng thuc hién theo Pidu
16 Dicu I¢ Cong ty.

7. Cach thire ding ky tham du Pai hdi dong ¢6 dong

Truge khi khai mac cuge hop, Cong ty phai tién hanh thu tyc dang ky cb dong va phai
thye hién viée ding ky cho dén khi céc cb dong c6 quyén dy hop c6 mit ding ky hét.

8. Piéu kién tién hanh.

a) Cudc hop Dai hdi dong c6 dong dugce tien hanh khi ¢6 so co déng dy hop dai dién
cho it nhat 51% tong so phicu biéu quyeét.

b) Trudng hop cude hop lan thir nhit khong du didu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 1 Didu 19 Didu 18 Cong ty thi théng bao mai hop lan thir hai duoc gui trong thoi han
30 ngay, ké tir ngay dy dinh hop lan thir nhit. Cude hop Dai hoi dong cb dong lan thir hai
duoc tién hanh khi ¢ s6 ¢b dong du hop dai dién tir 33% tng s6 phiéu bidu quyét tré 1én.

¢) Truong hop cude hop lan thir hai khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khoan 2 Diéu 19 Piéu 1& Cong ty thi thong bao moi hop 1an thir ba phai dugc giri trong thoi
han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cude hop Dai héi dong co dong lan th ba
duge tién hanh khong phu thude vao tong 56 phiéu biéu quyet ctia cac ¢b dong.

9. Hinh thic théng qua nghi quyét ctia Pai hoi dong cb dong;
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Hinh thire thong qua ngln quyet cua Dai hm dong c¢d dbng theo quy dinh tai Didu 20
bicu I¢ Cong ty.

10. Céch thirc bo phiéu
Céch thirc bo phiéu tai Dai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai Diéu 20 Diéu 1¢ Cong

11. Céch thtre kidm phiéu

Céch thirc kiém phiéu tai Dai hoi ddng cd dong theo quy dinh tai Diéu 20 biéu 1¢ Cong
ty.

12. Didu kién dé nghi quyét dugc thong qua;

Pidu kién dé& Nghi quyét ciia Dai hoi dong ¢ dong duge thong qua theo quy dinh tai
Piéu 21 Dicu 1€ Cong ty.

13. Théng bao két qua kiém phiéu

Két qua kiém phiéu dugc chu toa cong b ngay trude khi bé mac cude hop.

14. Cach thirc phan déi nghi quyét cuia Pai hoi ddng ¢ dong thuc hién theo quy dinh
tai Diéu 132 Ludt Doanh nghiép.

15. Lap bién ban hop Dai hoi dong cb dong

Cuéc hop Pai hoi déng c¢b ddng phai duge lap thanh bién ban thyc hién theo Diéu 23
bieu 1€ Cong ty.

16. Cong bd Nghi quyét Dai hoi ddng cd dong.

Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong cb dong, phu luc danh sach ¢ dong dang ky
du hop kém chit ky cia c¢d dong, vin ban vy quyén tham dy hop, tAt ca céc tai liéu dinh
kém Bién ban (néu co) va tai liéu c6 lién quan kém theo thong bao maoi hop phai duge cong
bd théng tin theo quy dinh phap luét vé& cong bd thong tin trén thi trudng chimg khodn va
phai dugc luu giit tai tru s& chinh cia Cong ty.

Piéu 5. Trinh ty, thi tuc hop Pai hoi ddng ¢6 dong théng qua nghi quyét bing
hinh thive ldy y kién biing viin ban

1. Cac truomng hgp dugce va khong duoe liy y kién bing viin ban

Hoi dong quan tri ¢o quyén lay y klen ch dong bing van ban dé thong qua nghi quyét
cua Pai hoi dong cd dong khi xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty, trr cac trudng hop
sau:

a) Sira dbi, bo sung ndi dung cta Diéu 1§ Cong ty;

b) Dinh hudng phét trién cong ty;

¢) Loai cb phén va tong s6 ¢ phan cia timg loai;

d) Béu, mién nhiém, bai nhi¢m thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat;

d) Quyét dinh dau tu hoic ban s6 tai san co gid tri tir 35% tong gia tri tai san trg 1én
duoc ghi trong bao cdo tai chinh gin nhét cia cong ty;
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e) T 10ng qu'l bao céo tal chmh hang nam;

g) Té chire lai, giai thé cong ty.

2. Trinh ty, thu tuc hop Dai hoi dong cd dong thong qua Nghi quyet bang hinh thue
lay v kién b‘mg vin ban.

Hoi ddng quan tri phai chuin bi phiéu lay y kién, dy thdo nghi quyet Dai hoi dong cd
dong, cac tai ligu gidi trinh dy thao nghi quyet va gui dén tat ca cd dong cO quyén biéu
quyet cham nhét 10 ngay trudc thoi han phai guri lai phidu 1Ay y kién. Yéu cdu va cach thic
guri phiéu lay y kién va tai lidu kém theo duge thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Pidu 18
Piéu 18 Cong ty.

Piéu 6. Trinh ti, thi tuc hop Pai hdi ddng cb déng théng qua nghi quyét bang
hinh thire hdi nghi true tuyén

Trong céc truong hop, diéu kién cy thé Cong ty co thé Iya chon td chirc hop Pai hoi
dong cb dong théng qua nghi quyét bing hinh thirc hoi nghi trye tuyén, Cong ty phai dam
bao trinh tu, thi tuc, ndi dung cude hop tun thi cc yéu cau cua Phap luat hién hanh, Diéu
1 Cong ty, bao gdm cdc ndi dung sau:

1.

QoW ;S om e

9.

Théng béo triéu tip hop Dai héi dong cd déng truc tuyén;

Céch thirc dang ky tham dy Dai hdi dong cb dong tryce tuyén; 057
Viéc iy quyén cho ngudi dai dién dy hop Pai hoi dong cb dong truc tuyén; NG
Diéu kién tién hanh; \luill
Hinh thitc théng qua Nghi quyét ctia Pai hoi dong ¢b dong truc tuyén; ;‘IJ(I
Céch thirc bo phiéu truc tuyén; —

Céach thire kiém phi€u tryc tuyén;
Théng bao két qua kiém phicu;

Lap bién ban hop Pai hdi dong c6 dong;

10. Cong bd Nghi quyét Dai hoi ddng cb dong.

Piéu 7. Trinh tw, thi tuc hop Pai hji ddng b dong thong qua nghi quyét bing
hinh thire hdi nghi true tiép két hop véi trye tuyén

Trong céc truong hop, diéu kién cy thé Céng ty c6 thé Iya chon td chirc hop Pai hoi
dong ¢ dong thong qua nghi quyét bang hinh thirc hoi nghi true tiép két hop véi true tuyén
(néu du diéu kién), Cong ty phai dam béo trinh t, thu tuc, ndi dung cude hop tuén thi cac
yéu ciu ciia Phap ludt hién hanh, Didu 1é Céng ty, bao gdm cac ndi dung sau:

1. Théng bao triéu tap hop Pai hdi dong ¢d dong;

2. Céch thire ding ky tham dy Pai hoi dong cb dong;

3. Viée uy quyén cho nguoi dai dién dy hop Dai hoi dong co dong;

4. Biéu kién tién hanh;

5. Hinh thirc théng qua nghi quyét cta Dai hoi dong cd dong;
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- Cach thuc bd phleu

- Céch thire kiém phiéu;

- Théng béo két qua kiém phiéu;

- Lap bién ban hop Dai hoi ddng cb dong;

- Cong bd Nghi quyét Dai hoi ddng cd dong.

Chwong III
HOI PONG QUAN TRI

-l‘\ . by A b o~ 7 A A > . r oA = by
Piéu 8. Vai tro, quyen va nghia vu ciia Hoi dong quén tri, trach nhi¢m cia thanh
vién Hoi dong quan tri

1. Vai trd cuia Hoi ddng quan tri
Ho6i dong quan tri la co quan quan ly Cong ty, co toan quyen nhan danh Céng ty dé

quyet dinh, thyc hién quyen va nghia vu cia Cong ty, trir cdc quyén va nghia vu thudc thdm
quyén cua DPai hoi ddng ¢ dong.

2. Quyén va nghia vy ctua Hoi dong quan tri

Quyen va nghia vu ctua Hoi dong quan tri do luat phap, Dleu 1¢ Cong ty va Dai hoi
déng cb dong quy dinh. Cy thé, Hoi dong quén tri c6 nhiing quyén han va nghia vy sau:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh doanh héng
nam cua Cong ty;

b) Kién nghi loai c¢6 phan va tong s6 c6 phan dugc quyen chao ban cua timg loai;

¢) Quyét dinh ban ¢ phan chua ban trong pham vi s6 ¢b phan dugc quyén chao bén
cua timg loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thiic khéc;

d) Quyét dinh gia ban cb phdn va trai phiéu ctia Cong ty;

d)Quyét dinh mua lai cd phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu 133 Lut
Doanh nghiép;

¢) Quyét dinh phuong an dau tu va du 4n dau tu trong tham quyén va gi6i han theo
quy dinh cta phap luét;

f) Quyét dinh giai phép phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

g) Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong, giao dich khac ¢6 gia tri
tr 35% long gia trj tai san trg 1€n dugc ghi trong bao céo tai chinh gan nhat ctia Cong ty.
trir hop dong, giao dich thudc thdm quyén cia Pai hoi dong cb dong theo quy dinh tai diém
d. khoan 2, Pidu 138 va khoan 1 va khoan 3 Diéu 167 Luat Doanh nghiép;

h) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong qmn tri; b nhiém, mién nhi¢m, ky
két hop dong, cham dirt hop dong déi véi Giam dc, Pho giam ddc va Ké todn truéng cong
ty; quyét dinh tién luong, thu lao, thuong va loi ich khéc ctia nhiing ngudi quan ly do; cu
nguoi dai dién theo ay quycn tham gia HOi dong thanh vién hodc Dai hoi dong co dong ¢
cong ty khac, quyét dinh muc thi lao va quyén lgi khac cta nhiing nguoi do;
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1) Nhlem ky bo nhiém (Jmm déc, Pho glam dbc va Ké toan tluong cua Cong ty khong
qua 05 nam, phu hop véi nhiém ky cua Hoi dong quan trj va co thé duge bd nhidém lai voi
s6 nhiém ky khong han ché. Nhiém ky nay ctia cac chire danh khong thude tham quyén bo
nhiém cta Hoi ddng quan tri thye hién theo quy ché quan Iy ctia Cong ty.

Péi véi cac chire danh Giam dbe, Pho giam dde va Ké toan truong Cong ty da duge
bé nhiém trude thoi diém ban hanh Didu 1¢ stra dbi nay thi quyét dinh bd nhiém van con
hiéu lue. Truong hop bo nhiém lai thi thoi han bé nhiém phai phtt hop véi nhiém ky cua
H6i dong quan tri;

k) Thong qua cac hop dong thoa thuan, cam két c,o thoi han trén 01 nam ( ngoai trur
cac hop ddng thude du an diu tu xay dung da dugc cép ¢6 tham quyén thoa thudn/ phé
duyét; cac hop dong mua ban céc san pham dich vu do Nha nudc doe quyén quan ly; cac
hop dong, giao dich thude tham quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong ¢b dong, Hoi ddng quan
tri quy dinh tai khoa 2 Pidu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 176 Luét doanh nghiép).

1) Giam sat, chi dao Giam ddc va nguoi quan ly khac trong di€u hanh céng viée kinh
doanh hang ngay cua Cong ty;

m) Quyét dinh co ciu té chiic, quy ché quan ly ngi bo ctia Cong ty, quyét dinh thanh
lap cong ty con, chi nhanh, van phong dai dién va vi¢c gép von, mua c¢0 phan cua doanh
nghiép khac;

n) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop dai hoi dong co dong, tricu tap
hop Pai hoi dong c¢6 dong hoidc lay y kién dé Dai hoi dong ¢ déng thong qua nghi quyét;

0) Trinh bdo céo tai chinh hing nim da dugc kiém toan 1&n Dai hoi dong ¢ dong.

p) Ki€n nghi mtre co tire duge trd; quyét dinh thoi han va thu tuc tra co tire hodic xir ly
16 phat sinh trong qua trinh kinh doanh;

q) Kién nghi viéc to chire lai, giai thé Cong ty; yéu cau phéa san Cong ty;

r) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi dong quan tri, Quy ché ndi bd vé quan
tri cong ty sau khi dugce Dai hoi dong ¢6 dong thong qua; quyét dinh ban hanh Quy ché vé
cong bo thong tin cua Cong ty;

s) Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 day du cac quyén theo quy dinh cua Ludt Chimg
khodn, phap luét lién quan va Diéu 16 Cong ty, trong do co quyen dugc yéu cau Giam ddc,

Pho Giam dbe, nguoi quan ly khac trong Cong ty cung C‘lp thong tin, tai li€u vé tinh hinh
tai chinh, hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va cua don vi trong Cong ty;

t) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p, Luit Ching khoan,
quy dinh khéc ctia phap luat va Dieu 1€ Cong ty.

H6i ddng quan tri phai bao cdo Pai hoi ddng c¢d dong két qua hoat dong cua Hoi dong
quan trj theo quy dinh tai Di€u 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 théang 12 ndm
2020 cua Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh moét s6 diéu cua Ludt Ching khoan

3. Trach nhiém cta thanh vién HQi dong quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri c6 nghia vy theo quy dinh tai Di€u 1€ Cong ty va cac
nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu cta minh mét céch trung thye, can trong vi lgi ich cao nhat
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ctia ¢b dong va ctia Cong ty,

’

b) Tham dy ddy du cac cudc hop cua Hoi dong quan trj va ¢ y kién ve cac van de
duge dua ra thao ludn;

¢) Bao cao kip thot, day da vaéi H01 ddng quan tri cac khoan thu lao nhin dwoc (i céc
cong ty con, cong ty lién két va cac td chirc khac;

d) Béo cao Hoi ddng quan tu tai cuoc hop gan nhit cc giao dich glua Cong ty, cong
ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém so4t trén 50% trd 18n von diéu 1§ v6i thanh
vién Hoi ddng quan tri va nhimg ngudi ¢6 lién quan cua thanh vién do; giao dich gitta Cong
ty voi cong ty trong dé thanh vién Hoi ddng quan tri 1a thanh vién sang 1ap hodc la nguoi
quan ly doanh nghiép trong thoi gian 03 ndm gin nhét trude thoi diém giao dich;

e) Thyc hién cong bd thong tin khi thue hién giao dich ¢d phiéu cia Cong ty theo quy
dinh cua phap luat.

f) Thanh vién Hdi dong quan tri doc 18p cia Cong ty ni€m yét phai 1ap bdo cdo danh
gia vé hoat dong cua Hoi dong quan tri.

Didu 9. P& civ, (tng cir, bau, mién nhi¢m va bii nhiém thanh vién H{i dong quan
tri

1. Nhiém ky va so lwgng thanh vién Hoi dong quan tri

a) Nhiém ky cua thanh vién Hoi ddng quan trj 12 05 nam va cé thé dwoc bau lai véi s
nhiém ky khong han ché. Mot ¢4 nhén chi duge bau lam thanh vién dge lap Hoi ddng quén
tri cia mot cong ty khong qua 02 nhi¢m ky lién tyc. Truong hop tAt ca thanh vién Hoi dong
quan tri cung két thic nhiém ky thi cac thanh vién dé tlep tuc la thanh vién Hoi dong quan
trj cho dén khi c6 thanh vién méi duge bau thay thé va tiép quan cong viéc.

b) Sé lugng thanh vién Hoi ddng quan trji Cong ty 1a 05 ngudi.

2. Co cAu, tiéu chudn va didu kién cia thanh vién Hoi ddng quan tri

a) Thanh vién Hoi dong quan tri phai cé céc tiéu chudn va diéu kién sau déy:

- Khéng thudce déi tuong quy dinh tai khoan 2 Diéu 17 cta Luat Doanh nghiép;

- C6 trinh d9 chuyén mdn, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh hoéc trong linh vyc,
nganh, nghé kinh doanh cua cong ty va khong nhét thiét phai 1a ¢b dong clia cong ty;

- Thanh vién Hdi ddng quan trj céng ty c6 th& dong thoi 13 thanh vién Hoi dong quan
tri cua cong ty khac;

- Thanh vién Hoi dong quan tri khong duge 1a ngudi ¢6 quan hé gia dinh ctia Giam
ddc, va nguoi quan ly khac cia cong ty; cliia ngudi quan Ly, nguoi co thdm quyén bd nhiém
nguwoi quan ly cong ty me.

b) Tiéu chuin va diéu kién cua thanh vién doc l1ap Hoi dong quan tri

Trir trudng hop phap ludt vé chimg khoan c6 quy dinh khac, thanh vién doc lip Hoi
dong quan trj theo quy dinh tai diém b khoan 1 Diéu 137 ctia Luat Doanh nghiép phai ¢6
c4c tiéu chudn va diéu kién sau day:

- Khong phai 1a nguoi dang lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cong ty con cua
cong ty; khong phai & nguoi da timg lam viée cho cong ty, cong ty me hodc cdng ty con
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cua cong ty it nhat ‘nong 03 nam lidn truge do

- Khéng phai 1a nguoi dang hudng lwong, thi lao tir cong ty, trir cac khoan phy cép
ma thanh vién Hoi dong quan tri duge hudng theo quy dinh;

- Khéng phai la nguoi co6 vo hodc chong, bo dé, bo nudi, me deé, me nudi, con de, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt la cd6 dong lén cua cong ty; la ngudi quan ly ctua cong ty
hodc cong ty con cua cong ty;

- Khong phéi la nguoi tryce tiép hodc gian tiép s& hitu it nhit 01% tong sd ¢b phan cé
quyén bidu quyét ctia cong ty;

- Khéng phai la nguoi da tirng lam thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cua
cong ty it nhat trong 05 nam lién trude do, trlr trwong hop duge bo nhiém lién tuc 02 nhiém
ky.

Gi6i thiéu, Dé ctr, ing ¢t thanh vién H6i dong quan tri

¢) Truong hop di xac dinh dwge tng ctr vién Hoi dong quan tri, Cong ty phai cong bo
thong tin lién quan dén cac (rng cr vién toi thicu 10 ngay trude ngay khai mac hop Dai hoi
dong ¢o dong trén trang thong tin di€n tir ctia Cong ty dé co dong cd the tim hieu veé céac
ung cu vién nay trude khi bé phiéu, trng cur vién Hoi dong quan tri phai ¢ cam két bang
vin ban vé tinh trung thye, chinh xac cta cac thong tin ¢4 nhin dugce cong bo va phai cam
két thue hién nhiém vu mot cach trung thue, can trong va vi lgi ich cao nhat ciia Cong ty
néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin li€n quan dén ing ctr vién Hoi
dong quan tri duge cong bo bao gom:

- Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

- Trinh dd chuyén mon;

- Qua trinh cong téc;

- Céc chire danh quan Iy khéc (bao gom ca chirc danh Hoi dong quan tri cuia cong ty
khac);

- Loi ich ¢6 lién quan téi Cong ty va cac bén cd6 lién quan ctia Cong ty;

- Céc thong tin khac (ncu c6) theo quy dinh tai Dicu 1€ cong ty;

- Cong ty dai ching phai ¢6 trach nhiém cong bd thong tin vé céc cong ty ma ting cir
vién dang nam gitt chirc vy thanh vién Hoéi ddng quan tri, cdc chirc danh quan Iy khac va

céc loi ich c6 lién quan téi cong ty cua Gng cir vién Hoi ddng quan tri (néu co).

d) Cb dong hodic nhém cd dong s hiru tir 10% tdng s6 ¢d phan phd théng trd 1én c6
quyén dé cir rng ctr vién Hoi dong quan tri theo quy dinh cuia Lufit Doanh nghi€p va Di€u
1¢ Cong ty.

¢) Truong hop so luong tng ctr vién Hoi ddng quan tri théng qua d& ctr va ting cir vin
khong du so luong can thiét theo quy dinh tai khoan 5 Biéu 115 Luét Doanh nghiép, Hoi
dong quan trj dwong nhi¢m glou thiéu thém {mg cir vién hogic td chire d& ctr theo quy dinh
tai Piéu 1& cong ty, Quy ché ndi bo v& quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctia I161 dong

quan tri. Vige Hbi dong quan tr duong nhiém giGi thleu thém u‘ng ctr vién phai dugc cong
bd rd rang trude khi Pai hoi dong ¢b dong biéu quyét bau thanh vién Héi ddng quan tri theo
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quy dinh cia phap luat.

f) Thanh vién Hoi dong quan tri phai dap ung céc tiéu chudn va diéu kién theo quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Lut Doanh nghiép va Piéu 1§ Cong ty.

g) Cach thirc bau thanh vién Hoi ddng quan tri

- Thanh vién Hoi déng quan tri do Dai hoi dong b dong bau va thye hién theo phwong
thirc bau don phiéu, theo do moi cd dong c6 tong sd phiéu biéu quyét twong ing voi téng
50 (..0 ph'm $0 hitu nhén voi so thanh vién dugc bau ciia Hoi ddng quan tr va ¢ dong co
quyén dén hét hodic mot phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mdt hodc mot s6 ting cir vién,
Nguoi tring ctr thanh vién Hoi dong quén trj duge xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao
xudng thip, bit dau tir Gtng cl vién c6 so phiéu bau cao nhét cho dén khi du sé thanh vién
quy dinh tai Pidu 1& Cong ty. anong hop co tir 02 ng cur vién tl()’ 1€n dat cung s6 phleu
biu nhyu nhau thi s& tién hanh bau lai trong s6 cic g e vién co s6 phiéu biu ngang nhau
hodc Iyra chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché béu cir hodc Pidu 1§ Cong ty.

h) Cac truong hop mién nhiém, bai nhiém va bd sung thanh vién Héi dong quan tri.

1) Dai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tr trong trudng hop
sau day:

- Khéng c¢6 du tiéu chuan va dicu kién theo quy dinh tai Piéu 155 cta Luét nay;
- C6 don tir chire va dugc chap thuan;
- Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 1€ Cong ty.

m) Pai hoi dong co dong bai nhi¢m thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau
day:

- Khong tham gia cac hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang;

- Trudng hop khac quy dinh tai Diéu 18 Cong ty.

n) Thong bao v& bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri. Viée biu,
mién nhiém, bai nlnem thanh vién Hoi ddng quan tri phai duge céng bd théng tin theo quy
dinh phap luat vé cong bd théng tin trén thi trudng chirng khoan

0) Bau, bii nhi¢m, mién nhi¢ém Chu tich Héi dong quan tri.

p) Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi ddng quén tri bdu, mién nhiém, bii nhiém trong
sé cac thanh vién Hoi déng quén tri.

q) Chu tich Hoé1i ddng quén tri duge bau trong cudc hop déu tién ctia Hoi ddng quan tri
trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thic bau cir Hoi dong quan tri d6. Cude hop
nay do thanh vién co sé phidu bau cao nhit hoic ty & plueu bau cao nhat tridu tap va chu
tri. Truong hop ¢6 nhidu hon mét thanh vién ¢6 s6 plueu bau hoic ty 1& phiéu bau cao nhat
va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da s6 d& chon 01 ngudi trong s6 ho
triéu tap hop Hoi ddng quan tri.

.7
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Picu 10. Thit lao va loi ich khac cia thanh vién Hoi dong quan trj

1. Cong ty c6 quyén tra thit lao, thudng cho thanh vién Hoi ddng quan tri theo két qua
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va hleu qua kmll doanh

2. Thanh vién Hoi ddng quan trj duoc huéng thi lao cong viée va thuong. Thu lao
cong viéc duge tinh theo s6 ngay cong can thiét hoan thanh nhiém vu cia thanh vién Hoi
ddng quan trj va mue thi lao mdi ngay. Hoi ddng quan tri du tinh mirc thi lao cho timg
thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Téng mirc thil lao va thudng ctia Hoi ddng quan tri do
Dai hoi dong ¢d dong quyét dinh tai cude hop thuong nién.

3. Thi lao cta tirng thanh vién Hoi dong quan tri dugc tinh vao chi phi kinh doanh ctia
Céng ty theo quy dinh cta phap luat v& thué thu nhap doanh nghiép, dwoc thé hién thanh
muc riéng trong bao cdo tai chinh hiang nim cia Cong ty va phai bao cdo Dai hoi ddng cd
dong tai cudc hop thuong nién.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri niim giit chire vu diéu hanh hoic thanh vién Hoi ddng
quéan tri lam viéc tai cac tiéu ban ctia Hoi dong quan tri hoiic thyc hién nhitng cong viée
khac ngoai pham vi nhiém vu thong thuong cuia mot thanh vién Hoi déng quan tri, co thé
duoc tra thém thu lao duéi dang mot khoan tién cdng tron goi theo timg lan, lvong, hoa
hong, phan tram lgi nhuén hogic dudi hinh thirc khac theo quyét dinh ctia Hbi dong quan
tri.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri ¢6 quyén duge thanh toan tit ca cac chi phi di lai, an,
¢ va cdc khoan chi phi hop ly khac ma ho da phai chi tra khi thye hién tréch nhi¢m thanh
vién Hoi dong quan trj cua minh, bao gom ca cdc chi phi phat sinh trong vi€e t6i tham dy
céc cude hop Dai hoi dong cb déng, Hoi dong quan tri hodc céc tiéu ban ctia Hoi ddng quan
tri.

6. Thanh vién Hdi dong quan trj c6 thé dwoc Cong ty mua bao hidm trach nhiém sau
khi c6 su chip thuin cia Pai hoi dong ¢b déng. Bao hiém nay khéng bao gdm béo hiém
cho nhiing trach nhiém ctia thanh vién Hgi dong quan tri lién quan dén viée vi pham phap
luat va Diéu 18 Cong ty

Piéu 11, Trinh tw va thi tuc to chire hop Hoi ddng quan tri

1. S lugng cude hop téi thiéu theo thang/quy/nim

Hoi ddng quén tri phai hop it nhat mdi quy 01 14n va c6 thé hop bit thudng.

2. Céc trudng hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bt thudng

Chu tich Hoi dong quan tri tridu tip hop Hoi ddng quan tri trong trudng hop sau day:
a) Co dé nghi ctia Ban kiém soat hodc thanh vién dgc 1ap Hoi ddng quan tri;

b) C6 d& nghi ctia Giam ddc hodc it nhat 05 ngudi quan 1y khac;

¢) C6 dé nghi cta it nhat 02 thanh vién Hoi ddng quan tri;

3. Théng bao hop Hoi dong quan tri

a) Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi tridu tap hop Hdi déng quén trj phai gui
théng bao moi hop cham nhat la 03 ngay lam vi€e trude ngay hop. Thong bao maoi hop phai
xéc dinh cy thé thoi gian va dia didm hop, chwong trinh, céc van dé théo ludn va quyét dinh.
Théng bao mdi hop phai kém theo tai liéu st dung tai cude hop va phiéu biéu quyét cia
thanh vién.
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Thong bao mai hop H01 dong quan tri c6 thé guri bang gidy moi, Chen thoai, fax
phuong tién dién i hosic phuwong thire khac do Didu 1& cong ty quy dinh va bao dam dén
duoc dia chi lién lac cua tirng thanh vién Hoi dong quan tri duge ding ky tai Cong ty.

b) Chu tich Hoi dong quan tri hodc ngudi triéu tap gui thong bao moi hop va céc tai
liéu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhw doi v4i cc thanh vién Hoi dong quéan
tri.

4, Quyén du hop Hoi dong quan tri cia thanh vién Ban ki€ém soat

Thanh vién Ban Kiém soat ¢6 quyen dw cac cude hop Hoi dong quan tri; o quyén
thao luén nhung khong dugc biéu quyét,

5. Pidu kién td chirc hop Hoi dong quan tri

Cudc hop Hoi ddng quan fri duwge tién hanh khi c6 tir 3/4 téng sd thanh vién tra 1én du
hop Trudng hop cudce hop duge tricu tap theo quy dinh tai khoan nay khéng du so6 thanh
vién du hop theo quy dinh thi duoc triéu tip lan thi hai trong thoi han 07 ngay ké tir ngay
dy dinh hop 1an thir nhit. Trudong hop nay, cude hop duoe tién hanh néu ¢6 hon mét nira s6
thanh vién Hoi ddng quan tri duw hop.

6. Cach thire biéu quyét

Thanh vién Hoi déng quan tri dugce coi la tham dy va biéu quyét tai cude hop trong
truong hop sau day:

a) Tham dy va biéu quyét true tiép tai cude hop;

- Uy quyén cho ngudi khac dén dy hop va bidu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Piéu
I1¢ Cong ty;

b) Tham dy va bidu quyét thong qua hoi nghi true tuyén, bo phidu dién tir hodc hinh
thire dién tir khac;

¢) Gtri phiéu bidu quyét dén cude hop théng qua thw, fax, thu dién tir;

d) Gui phidu bidu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Didu 1§ Cong ty.

¢) Trudng hop giri phiéu bidu quyét dén cude - hop thong qua thu, phiéu bidu quyét phai
dung trong phong bi dan kin va phai duoc chuyen dén Chu tich Hoi dong quan trj chdm
nhat 1a 01 gid truge khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sw chimg kién cta
tét ca nhirng nguoi dy hop.

7. Céch thite thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri

Nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri dwoc thong qua néu duoc da s thanh
vién du hop tan thanh; trudng hop so phieu ngang nhau thi quyét dinh cudi cung thudc vé
phia ¢6 y kién cia Chu tich Hji dong quan tri.

8. Viée tiy quyén cho ngudi khac du hop cta thanh vién Hoi dong quan tri

Thanh vién Hoi dong quan tri duge uy quyen cho ngudi khac du hop Héi ddng quéan
tri va biéu quyét néu duoc da sé thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan,
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9. Lap bién ban hop Hoi déng quan tri
a) Céc cude hop Hoi dong quan tri phai duge ghi bi€n ban va c6 thé ghi &m, va luu giir

dudi hinh thire dién tir khéc. Bién ban phai 1ap bing tiéng Viét va c¢6 thé lap thém bing
tiéng nudc ngoai, bao gdm céc ndi dung cha yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, m# so doanh nghiép;
- Thoi gian, dia diém hop;
- Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

- Ho, tén tirng thanh vién dy hop hodc nguoi duge uy quyén dy hop va céch thirc dy
hop; ho, tén céc thanh vién khong du hop va Iy do;

- Vén dé duoc thao ludn va biéu quyét tai cudc hop;

- Tém tat phat bi€u y kién cia ting thanh vién du hop theo trinh ty dién bién ctia cude
hop;

- Két qua biéu quyét trong dé ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, khong tan thanh va
khong co y kién;

- Vén d& di duoc thong qua va ty 18 bidu quyét théng qua twong ting;

- Ho, tén, chit ky chu toa va ngudi ghi bién ban.

b) Chu toa, ngudi ghi bién ban va nhung nguoi ky tén trong bién ban phai chiu trach
nhiém v& tinh trung thwe va chinh x4c ctia ndi dung bién ban hop Hoi ddng quan tri.

¢) Bién ban hop Hoéi ddng quan tri va tai liéu st dung trong cudc hop phai duge luu
giil tai try s chinh cua cong ty.

e) Bién ban lap bing tiéng Viét va bang tiéng nuéce ngoai ¢6 hi¢u lyc phap ly nhu
nhau. Tr u(mg hop ¢6 su khac nhau vé ndi _dung giira bién ban bing tiéng Viét va bang tiéng
nude ngoai thi ndi dung trong bién ban bang tiéng Viét duge ap dung.

10. Truong hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chéi ky bi€n ban hop nhung néu duge
tAt ca thanh vién khac ctiia Hoi dong quan trj tham dy va ddng y théng qua bién ban hop ky
va ¢6 day du ndi dung theo quy dinh tai céc didma, b, ¢, d, d, e, g va h khoan 1 Diéu 158,
Luat doanh nghlep thi bién bin nay c¢6 hign luc. Bi€n ban hop ghi 13 vi¢e chu toa, ngudi
ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop Nguoi ky bién ban hop chiu trach nhiém lién déi vé
tinh chinh xéc va trung thye cia ndi dung bién ban hop Hoi dong quan tri. Chu toa, ngudi
nghi bién ban chiu trach nhiém ca nhén v¢ thi¢t hai xay ra ddi voi doanh nghiép do tir chbi
ky bién ban hop theo quy dinh ctia Ludt Doah nghi¢p.

12. Théong béo nghi quyét, quyét dinh ctia Hpi ddng quan tri.

Nghi quyét, Quyét dinh cia Hoi ddng quan tri phai duoc théng bao t6i cac bén lién
quan theo quy dinh tai Di€u 1€ Cong ty.

Pidu 12. Cac tiéu ban thudc Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri cé thé thanh lap tidu ban trye thude dé phu trach vé chinh sich
phat tuen nhén sy, lwvong thudng, klem todn ndi bd, quan ly rui ro. Sé lugng thanh vién
ciia tiéu ban do Hoi ddng quan tri quyét dinh c6 t6i thiéu 14 03 ngudi, bao gdm thanh vién
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cua Hoi déng quan tri va thanh vién bén ngoai. Céac thanh vién doc 1dp Hoi déng quan
tri/thanh vién Hoi ddng quan tri khéng didu hanh nén chiém da s trong tiéu ban va mot
trong s6 cac thanh vién nay dwuge bd nhiém lam Trudng tiéu ban theo quyét dinh cuia Hoi
ddng quan tri. [oat dong clia tiéu ban phai tuan thu theo quy dinh ciia Hoi ddng quan tri.
Nghi quyét cta tiéu ban chi c¢6 hiéu luc khi c6 da sb thanh vién tham dy va biéu quyét thong
qua tai cudc hop cua tiéu ban.

2. Viée thye thi quyét dinh ctia Hai déng quan tri, hodc cua tidu ban truc thuje Hoi
dong quan tri phai phu hop voi cac quy dinh phap luat hién hanh va quy dinh tai bieu 1§
Cong ty, Quy ché ndi bd v€ quan tri cong ty.

o A A o R on N e r > . A
Dieun 13. Lya chon, bo nhiém, mién nhiém Ngudoi phu trach quan tri Cong ty
1. Tiéu chuan cua Nguoi phu trach quan tri Cong ty

Ngudi phu trach quén tri cong ty khdng duge dong thoi lam viée cho t6 chirc kiém
toan duge chap thuan dang thuce hién kiém toan cac bao cao tai chinh ctia Cong ty.

2. Viée bd nhiém Nguoi phy trach quan tri Cong ty

Hoi ddng quan tri ciia Cong ty phai bd nhiém it nhat 01 ngudi phu trach quén tri Cong
ty dé ho trg cong tac quan tri Cong ty. Nguoi phu trach quan tri Cong ty cé thé kiém nhiém
lam Thu ky cong ty theo quy dinh tai khoan 5 Dicéu 156 Luat Doanh nghiép.

3. Céc truomg hop mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty:

Hi dong quan tri c6 thé bai nhiém Nguoi phu trach quan tri Cong ty khi can nhung
khong trai vai cac quy dinh phap luét hién hanh vé lao dong.

4. Thong bao bo nhiém, mién nhiém Ngudi phu trach quéan tri Cong ty

Viéc bd nhidm, mién nhiém Ngudi phu trach quan tri Cong ty phai duge thong bio
cho cac bén lién quan theo quy dinh ctia Dicu I¢ Cong ty.

5. Quyén va nghia vu cia Ngudi phu trach quan trj Cong ty

a) Tu van HOi dong quan fri trong viée to chire hop Dai hoi dong co dong theo quy
dinh va cac cong viéc li€n quan gitta Cong ty va co dong;

b) Chuan bi cac cudc hop Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Dai hdi dong co dong
theo y&u cau cua Hoi dong quan tri hodic Ban kicm soat;

¢) Tu van vé thu tuc ctua cac cudc hop;
d) Tham du cac cudc hop;

e) Tu vén thu tuc 1ap céc nghi quyét ciia Hoi dong quan tri phit hop véi quy dinh cia
phap luit;

f) Cung cap cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri va cac
thong tin khac cho thanh vién Hdi déng quan tri va thanh vién Ban ki€ém soat;

g) Giam sat va bao cao Hoi dong quan tri vé hoat ddng cong bo thong tin ciia Cong ty;

La dau moi lién lac vai cac bén cé quyen loi lién quan;
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h) Bao m'\t thong tm theo céc quy dmh cua phap luét va Diéu 1& cong ty;

i) Cac quyén va nghia vy khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 cong ty.

Chwong IV
BAN KIEM SOAT

A . \ A + ~ > s A - - oA - \
Diéu 14. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Ban kiém soat, trach nhiém ctaa thanh
7N A -
vién Ban kiem soat

Ban kiém soét c6 cac quyen, nghia vu theo quy dinh tai Diéu 170 Luit Doanh nghiép

va cac quyen, nghia vu sau:
1. Bé xuat, kien nghi Dai hi dong c6 dong phé duyét danh sach t6 chire kiém toan
duoc chip thuan thyuc hién kiém toan Bdo céo tai chinh ctia Cong ty; quyét dinh to chire

kidm toan dwoc chap thuan thuc hién kiém tra hoat dong ciia Cong ty, bii mién kiém toan
vién duge chdp thudn khi xét thiy can thiét,

2. Chiu trach nhiém trude co dong vE hoat dong giam sat ctiia minh.

3. Giam sét tinh hinh tai chinh cia Céng ty, viéc tudn thu phap luét trong hoat dong
cta thanh vién Hoi déng quan tri, Giam doc, ngudi quan ly khéc.

4. Dam bao phéi hop hoat dong véi Hoi dong quan tri, Giam déc va cb dong.
5. Trudmg hgp phat hién hanh vi vi pham phap luét hodic vi pham Biéu 1§ Cong ty cta
thanh vién Hoi ddng quén tri, Giam dbc va nguoi didu hanh khac ctia doanh nghiép, Ban

kiém soat phai thong bao bang véan ban cho Hoi dong quan fri trong vong 48 gid, yéu cau
ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dit vi pham va c6 gidi phap khéc phyc hau qua.

6. Xay dung Quy ché hoat dong cuia Ban kiém soat va trinh Dai hoi dﬁng cd dong
thong qua.

7. Bdo cdo tai Pai hoi dong cd dong theo quy dinh tai D}éu 290 Nghi dinh §6
155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu
cua Ludt Ching khoan.

8. C6 quyén ti€p cln ho so, tai liéu cua Cong ty luu giit tai tru s chinh, chi nhdnh va
dia diém khéc; c6 quyén dén dia diém lam viéc cuia nguoi quan ly va nhan vién cia Cong
ty trong gio lam viéc.

9. C6 quyén yéu C'lu Hbi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm dée va
ngudi quan ly khac cung cép day du, chinh x4c, kip thoi théng tin, tai ligu vé cong tac quan
ly, didu hanh va hoat dong kinh doanh ctia Cong ty.

10. Cac quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phép ludt va Dicu 1€ Cong ty

. " A N I{ * )‘\ A b . A . X r
Diéu 15. Nhiém ky, so lwgng, thanh phan, co cau thanh vién Ban kiém soat
1. Nhiém ky, s6 lugng, thanh phan, co cau thanh vién Ban Ki€m soét

S lwgng thanh vién Ban kiém soat clia Cong ty la 03 ngudi. Nhiém ky cua thanh vién
Ban kiém soat khong qué 05 ndm va cé thé duoc bau lai v6i s6 nhi¢m ky khéng han ché.

Ty N pg S
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2. Tiéu chuén va dleu klen cua thanh vién Ban Kiém soat

Thanh vién Ban kiém soét phai dap tmg cac tiéu chuan va diéu kién theo quy dinh tai
Piéu 169 Luat Doanh nghiép va khong thugc cac truwong hgp sau:

a) Lam viéc trong b phan ké toan, tai chinh cua Cong ty;

b) La thanh vién hay nhén vién cua cong ty kiém toan ddc lap thue hign kiém todn céc
b4o cdo tai chinh ctia cong ty trong 03 nam lién trude do.

3. bé cu, (tng ctr thanh vién Ban ki€m soat;

a) Viéc dé cir, ng cir thanh vién Ban kiém soat thye hién tuwong tu quy dinh veé dé cr,
rng ctr thanh vién Hoi dong quan tri.

b) Trudng hop sb lwgng cdc (mg vién Ban kiém soat théng qua dé ctr va ting cir khong
da s6 lugng can thiét, Ban kiém soét dwong nhiém c6 thé de ctr thém mg vién hoic té chirc
dé cir theo quy dinh tai Piéu 18 cong ty, Quy ché ndi b vé quan tri cong ty va Quy ché hoat
dong ctia Ban ki€m soat. Viéc Ban kieém soat dwong nhiém gidi thi¢u thém g vién phai
dugce cong bo 18 rang trude khi Pai hdi dong cd dong bicu quyét bau thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh cua phép luat.

4. Cach thirc bau thanh vién Ban Kiém soat

Thanh vién Ban KiCm sodt do Dai hgi dong co ddng béau va thyc hién theo phuong
thuc béau ddn phiéu, theo do 11101 ch dong co tong s6 plneu biéu quyet trong mg voi tong
56 ¢b phéan so hiru nhéan voi SO thanh vién duge bau ctia Ban Kiém soat va c6 déng ¢ quyén
ddn hét hodic mdt phin tong s6 phiéu bau ctia minh cho mot hoge mot 5O (ing cir vién. Nguoi
trang ctr thanh vién Ban Klem soat duogc xac dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thap,
bit diu tir tng ¢t vién c6 s phiéu biu cao nhit cho dén khi du s thanh vién quy dinh tai
Didu 18 Cong ty. Trudng hop co tir hai (02) img ctir vién (¢ [én dat cing s6 phiéu bau nhu

nhau thi s& tién hanh bau lai trong s6 céc ung ctr vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc lya
chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cir hogic Didu & Céng ty.

5. Céc trudong hop mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat
a) Thanh vién Ban Kiém soat bi mién nhiém trong cac truong hop sau:

- Khong con du tiéu chuan va diéu ki¢n lam thanh vién Ban ki€m soat theo quy dinh
tai khoan 2 Picu nay;

- C6 don tur chire va duge chﬁp thuén;

- Céc trudng hop khéc theo quy dinh tai Didu 1& nay.

b) Thanh vién Ban kiém sodt bi bai nhiém trong cic trudng hgp sau:
- Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugce phin cong;

- Khéng thye hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thang lién tuc, trir truong hop
bat kha khang;

- Vi pham nhiéu lan, vi pham nghiém trong nghia vy cta thanh vién Ban kiém soat
theo quy dinh cia Luit Doanh nghi¢p va Di€u I¢ cong ty;

- Trudng hop khéac theo nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.
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6 Thong bao vé& bau, mién nhlem bai nh1cm thanh vién Ban Kiém soat

- Viée bau, mi&n nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém soat phai dugc thong bao cho
cdc bén lién quan theo quy dinh ciia Didu 18 Cong ty.

7. Tién lwong va quyén lgi khic cia thanh vién Ban kiém soat.

- Tién lwong, thu lao, thudng va loi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat duge thuc
hién theo quy dinh sau day:

~a) Thanh vién Ban kiém soat dugc tra tién lu ong, thu lao, thudng va loi ich khdc theo
quyct dinh cua Dai hoi dong co dong. Pai hoi ddng cd dong quyét dinh tong mire tién lvong,
thi lao, thudng, lgi ich khic va ngin sach hoat dong hang nim cta Ban kiém soat.

b) Thanh vién Ban kiém soat dwgc thanh toén chi phi &n, o, di lai, chi phi st dung dich
vu tu vén doc 1ap v6i mire hop ly. Tong mire thu lao va chi phi nay khong vuot qua tong
ngan sach hoat déng hing nim cta Ban kiém soat da duge Dai hoi ddng ¢6 dong chép
thudn, trir trudng hop Pai hoi ddng cb dong c6 quyét dinh khac.

¢) Tién lvong va chi phi hoat déng ctia Ban kiém soét dugc tinh vao chi phi kinh doanh
ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghiép, quy dinh khac ctia
phap ludt c6 lién quan va phai duge lap thanh myc riéng trong bao cdo tai chinh hing nim
cua Cong ty.

Chuong V
GIAM POC
Didu 16. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Giam dbe

1.Giam déc 1a ngudi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty; chiu sy
giam sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhi€m trude Hoi ddng quan tri va trude phap
ludt vé& viée thuc hién quyén, nghia vu duoc giao.

2.Giam déc c6 céc quyen va nghia vy sau:

a) Quyét dinh céc van dé lién quan dén cong viée kinh doanh hing ngay ctia Cong ty
ma khong thudc thim quyén cta Hoi dong quan tri;

b)To chtrc thyce hién cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;
¢) Té chirc thye hién ké hoach kinh doanh va phuong 4n diu tu cia Cong ty;
d) Kién nghi phwong 4n co céu té chire, quy ché quan Iy ndi b cua Cong ty;

e) B6 nhiém, mién nhi€m, béi nhi€ém cac chirc danh quédn ly trong Cong ty, trir cdc
chire danh thudc thim quyén cia Hoi ddng quan tri;

f) Quyét dinh tién luong va loi ich khac déi vai ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca
nguoi quan ly thude thim quyén bd nhiém cta Gidm dbe;

) Tuyén dung lao dong;
h) Kién nghi phuong an tra ¢ tirc hodic xir ly 18 trong kinh doanh;

i) Quyén va nghia vy khac theo quy dinh cta phép ludt, Didu 1& Cong ty va nghi quyét,
quyét dinh ctia Hoi dong quan tri.
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l\) Quye t dinh hop dong mua, ban, vay, cho vay va hop dong l\hac co gia tri dudi 35%
tong gia tri tai san cua Cong ty duoc ghi trong b’lO c4o tai chinh gan nhit da duge kiém
todn trlr cac hop dong, giao dich thudce thdm quyen quyét dinh cta Dai hoi ddng co dong,
Hoi ddng quan tri quy dinh tai khoan 2, Diéu 138, khoan 2 Diéu 153, khoan 1 va khoan 3
Piéu 167 Luat Doanh nghiép

s A A A oA oA - A A - A A rs .
Piéu 17. Bo nhiém, mién nhi¢m, ky hop dong, cham dirt hop dong doi voi Giam
doc

1. Hbi dong quan tri bo nhiém 01 thanh vién Hji dong quan tri hodc thu€ nguoi khac
lam Giam doc.

2. Gidm dbc 1a ngudi diéu hanh céng viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty; chiu sy
gidm sat cua Hoi dong quan tri; chiu trach nhiém truée Hoi dong quan tri va trude phip
ludt vé viée thuc hién quyén, nghia vy duge giao.

3. Nhiém k¥ cta Giam ddc khong qua 05 ndm va ¢6 thé duge bd nhiém lai véi sb
nhiém ky khong han ché. Giam ddc phai dap mg cac tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh
ctia phép ludt va Diéu 1& cong ty.

4. Hoi dong quan tri co thé mién nhiém Giam ddc khi da s& thanh vién Hoi ddng quan
tri c6 quyén bicu quyét dy hop tan thanh va bd nhiém Giam dbec méi thay thé.

Chwong VI
CAC HOAT PONG KHAC
Pitu 18. Phéi hop hoat dong giiva Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Giam dbc

I. Thi tuc, trinh ty tri¢u tap, thong bao mdi hop, ghi bién ban, thong bao két qua hop
gitra HO1 ddng quan tri, Ban kiém soat va Giam déc:

Céc cude hop cd sy tham gia ctia Hoi ddng quén trj, Ban kiém so4t va Giam doc dugce
to chirc dinh ky, it nhat moi quy mdt cude hop.

a) Chu tich Hoi ddng quan tri td chirc chwong trinh, ndi dung hop va gt thw moi cho
Ban kiém soat va Ban Giam ddc.

b) Thong bao moi hop kem tai liéu lién quan dén noi dung cude hop dugc gui trude
cho céc thanh vién it nhét trude 3 ngay lam viée trude ngay dién ra cude hop.

¢) V& cac quyét dinh dugc thong qua, Ban kiém soat va Ban Giam dbc duge quyén
thao ludn nhung khéng co quyén biéu quyét.

2. Thong bao nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri cho Ban kiém soat:
Hoi dong quan tri c6 trach nhiém thong bao cac nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi
Dong quan trj cho cac thanh vién Ban Kiém soat theo quy dinh ctia Didu 18 Cong ty.
3. Thong bao nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri cho Giam débc
4 Cc truong hop Giz’lm,déc va Ban kidm soat d& nghi triéu tap hop Hoi dong quan tr
vé nhitng van dé can xin y kién Hoi dong quan tri
a) Khi phat hién c6 thanh vién Hoi ddng quén tri, Giam ddc vi pham quy dinh tai Pidu

160 Ludt Doanh nghiép thi Ban kiém soét phai thong bao ngay bang vin ban véi Hoi dong
quén tri, yéu cau ngudi ¢6 hanh vi vi pham chdm dit hanh vi vi pham va c6 giai phap khéc




Quy ché néi bo vé qu(m {H Trang:21/22

phuc hau qua.

b) Giam déc yéu cau td chirc hop Hoi dong quan tri khi cén xin ¥ kién Hoi déng quan
tri thong qua cac chu truong kinh doanh hoiic dau tu thuge tham quyén Héi dong quan tri.

5. B4o céo cua Giam dbc vai Hoi dong quan tri vé viée thuc hién nhiém vu va quyen
han dugc giao

Dinh ky hang quy, Giam ddc phai bao cao Hoi dong quan tri vé viée thue hién nhiém
vu dugc giao, trong d6 phan tich rd tirng két qua hoat dong cua cac linh vye kinh doanh, va
ty 1€ dat dugc so voi ké hoach ma Dai hoi dong ¢6 dong cling nhu Hdi dong quan tri giao.

6. Kiém diém vi€c thuc hién nghi quyé€t va cac van d¢ iy quyén khac cua Hoi dong
quan tri doi véi Giam doc

a) Hoi dong quan tri ap dung cach thire ty phé binh va phé binh trong Céng ty, qua d6
Giam ddc ty nhan thay wu nhuge diém dé ngay cang ning cao cong tic quan ly.

b) Kiém diém theo ndi dung: qua trinh thue hién nhiém vu duoc Hoi dong quan tri
phén cong, tinh than frach nhiém, két qua va mirc do hoan thanh nhiém vy dugce giao

7. Cac van dé Giam doc phai bao cdo, cung cap thong tin va cach thirc thong bao cho
Hoi dong quan tri, Ban kiém soat

==
20057
a) Kién ngln s6 lwong va cac loai can bd qu‘m ly, nguoi diéu hanh ma Cong ty can & = 75

tuyén dung dé Hoi dong quan tri bd nhi¢m hodc mién nhiém nhim thye hién céc hoat déng  CONG 1Y

. CO PHAN
quén ly &t theo d& xudt ctia Hoi dong quan tri. IONG M- DICH

b) Tham khéo y kién cua Hoi dong quén (ri dé quyét dinh sé lwong ngudi lao dong, g\N]Al X MAN
muc luong, trg cép, loi ich, viéc bd nhiém, mién nhiém va cac diéu khoan khac lién quan {ULIPHON/(;/
dén hop ddng lao dong cua ho. "fwc TR ‘f“"\

c¢) Dé xuat nhitng bién phap nang cao hoat ddng va quan ly ctia Cong ty.

d) Bao cao Hoi dong quan tri vé ket qua hoat dong kinh doanh cuia Céng ty.

e) Trinh H1 dong quan tri phé chuan k€ hoach kinh doanh chi ti€t cho nam tai chinh
tiep theo.

f) Ban dy toan hang nam (bao gom ca bang can doi ke toan, bao cao két qua hoat dong
kinh doanh va bao cao luu chuyén tién té du kién) cho tirng nim tai chinh phai duoc trinh
dé Hoi dong quan tri thong qua.

g) Cac van dé khac theo quy dinh ctia phap luat va Dicu I¢ Cong ty.

8. Phoi hgp hoat dong kiém sodt, diéu hanh, giam sat gifta cac thanh vién Hoi dong
quan tri, cac thanh vién Ban Kiém soat va Giam doc.

a) Hoi dong quan tri thuce hién gidm sat cac hoat ddng ciia Ban Giam doc théng qua
viéc tham du cac cudc hop giao ban, cac bao cédo dinh ky vé hoat déng kinh doanh, tinh
hinh tai chinh. Ban Kiém soat dugc moi tham dy cac cudc hop cung Héi dong quan tri va
Giam doc dé dua ra cac nhéan dinh va d¢ xuat vé tinh hinh tai chinh cta Cong ty.

b) Hang nim, Ban Kiém soat td chirc it nhit 2 cudc hop dinh ky nham kiém soat tinh
hinh tai chinh cua Cong ty. Giam doc c6 trach nhiém cung cap day du cac ho so lién quan
va ho tro ki€m soat vién trong qua trinh thue hién nhiém vu
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Pidu 19. Quy dinh vé danh gia hang nim d6i voi hoat d9ng khen thuo‘ng va ky
luat d6i v6i thanh vién Hi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam ddc va cic
nguwdi dieu hanh doanh nghigp khac

1. Khen thuéng

a) Tai Dai hoi dong c6 déng thuong nién, Hoi dong quan tri s& trinh dai hoi quyét dinh
ty 1& % trich tir loi nhuén sau thué vuot k& hoach dé thueng cho cac thanh vién Hoi dong
quan tri, Ban kiém soét.

b) Trong truong hop Cong ty dat ké hoach Pai hoi ddng cb dong d& ra, Hoi ddng quan
tri lap to trinh xin Pai hoi dong ¢ dong thong qua sb tién thudng twong tmg dé thuong Ban
didu hanh doanh nghiép.

2. Ky luat

a) Cin ¢t Luat Doanh nghi€p va Pidu 18 Cong ty, Hoi dong quan trj xem x¢ét fur cach
thanh vién cta Hoi dong quan tri, Ban diéu hanh va ngudi quan Ly dé quyét dinh xir ly ddi
v6i ting trudng hop vi pham. Tuy theo mirc do vi pham ma hinh thire ky luét co thé ap
dung tir nhic nhd, canh céo, khién trach cho dén mién nhiém, bai nhiém.,

b) Céin ctr Luat Doanh nghi€p va Pidu 1¢ Cong ty, Ban Kiém soat xem xét tu cach
thanh vién ctia Ban Kiém soat dé quyét dinh xt ly ddi véi ting truong hop vi pham. Tuy
theo mtc dg vi pham ma hinh thire ky lut c6 thé 4p dung tir nhic nhd, canh cdo, khié
trach cho dén mién nhiém, bai nhiém.
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Chwong VII
HIEU LUC THI HANH
Pidu 20. Hiéu lye thi hanh
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Quy ché 1101 bé vé quan tri Cong ty ¢d phén thuo*ng mal - dich vy - vén tai xi mang
Hai Phong bao gdm 07 chuong, 20 diéu dwoc Dai hoi ddng ¢ dong Cong ty c¢b phin thuong
mai dich vu vén tai xi mang Hai Phong nhat tri thong qua ngay 27 thang 04 nim 2023 tai
Hai Phong. Toan vén ban Quy che ndi bd vé& quan tri Cong ty nay ¢ hidu lwe ngay khi duge
Dai hoi dong cb dong biéu quyét thong qua.
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